泸州电大关于征订2012年春季教材征订的通知

各县区工作站、教学班、直属部：

    教材征订工作已经开始，为顺利完成2012年春季教材征订和发行工作，确保课前到书，防止在征订过程中出现错订、漏订等情况的发生，现将2012年春季教材征订有关事项作通知如下：

一、教材的征订

1、征订时填写指定的专用表格，即泸州广播电视大学教材征订发放表《直属教材征订单》、《县区教材征订单》，此表下载位置：泸州电大主页       教学科下       教材信息下下载。不得自制表格上报，其它表格不予受理，以免造成统计困难或错误。

2、表格填写要求：填表顺序:按先成人专科,后开放专科(老计划),开放本科(老计划),开放专科(新规则),开放本科(新规则),最后一村一名大学生专科.如无该类别或学科的请依次递进。

3、为方便各单位、直属班主任数据上报，上报时以电子邮件的形式发至：625916104·qqcom.。 征订单自行备份数据妥善保存，教材管理员将征订单发送到邮箱的数据作为查错依据。

4、征订时间要及时。一般春季征订时间为12月1日至15日前，春季新生为报名截止日期。秋季为6月5日至15日前，为秋季新生报名截止时间。

补充征订时间为：

（1）春季为新生报名截止日期。

（2）秋季为新生报名截止日期。

以上管理办法愈期的单位或班主任不再给予补充征订，改为下期征订，以保教材及时到位。

二、征订截止时间2011年12月15日，过期不予办理。
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