泸州电大“人才培养模式改革和开放教育试点”

学籍管理及学位管理16问
1、学生如何取得学籍？

   通过中央电大入学资格终审的学生，经入学水平测试，履行入学注册手续后，可取得中央广播电视大学相应层次和专业的学籍。
2、学籍有效期是多少年？

   学籍有效期为8年。
3、什么是课程注册？

   课程注册是指各级电大教务管理部门对在籍学生及新入学学生拟学习的课程进行登记、统计、审核、收费的工作过程，是组织教学，准备教学媒体资源的基础工作。课程注册分为首次注册和再次注册两种。首次注册的范围包括拟学习的新课；再次注册指申请重修重考的课程。
4、如何进行课程注册？

   取得正式学籍的学生，凭学生证在学校专业教师指导下，根据省校下发的学期开课表，在专业管理员(课程管理员或班主任)处申报本期所选课程，交纳各项费用。凡未办理课程注册手续者，不允许参加该学期课程的学习和考试。

5、何时进行课程注册？

   每学期开学两周之内。
6、如何办理转学手续？

   学生因工作调动、家庭搬迁等特殊原因申请省内、省际转学时，需填写《中央广播电视大学学生转学申请表》(一式三份)，交所属分校和省校办理相关手续。省际之间转学，学号须填写全称，即14位学号。

7、如何办理转专业手续？

   专科层次的学生转专业可不受专业科类的限制，本科层次的学生转专业应在同科类相近专业间转换。转专业时，学生本人需填写《中央广播电视大学学生转专业申请表》(一式二份)，经省级电大审核同意后，方可办理转专业手续。

8、什么时间办理转学、转专业手续？

   转专业原则上应在第一学年内办理完毕所有手续。转学时间原则上应在第一学年内办理完毕所有手续。转学、转专业手续俱应在每期课程注册前完成。
9、学生如何申请毕业？毕业审核、颁证的程序怎样？ 

    (1)学生修业时间达到两年（含两年）以上，修满教学计划规定的毕业总学分，思想品德经鉴定符合要求，即可向当地电大提出申请，并将由新华社统一摄制的照片和身份证复印件交到专业管理员(或班主任)处。

    (2)专业管理员(或班主任)初审合格后将预计毕业生名单按年级、专业造册汇总后报泸州电大学籍管理人员。

    (3)泸州电大学籍管理人员初审后将预计毕业生名单按年级、专业造册汇总后报省电大教务处。

    (4)省电大根据各市(州)上报的预计毕业生名单利用《教务管理系统》进行复审，复审合格者上报中央电大。

    (5)中央电大根据省电大上报的复审合格数据进行终审，终审合格后，生成毕业证书电子注册号，下发省级电大。

    (6)省级电大根据中央电大下发的电子注册号打印毕业证书。

    (7)泸州电大学籍管理人员核对毕业生人数并粘贴照片。

    (8)省电大汇总全省毕业证书，向中央电大预约验印时间。

    (9)根据中央电大的预约时间，赴中央电大验印。

(10)需合作高校验印的毕业证交中央电大，由中央电大统一到合作高校验印。

10、毕业证书遗失后怎么办？

毕业证书遗失后，不能补发毕业证书，由学校开具具有毕业证明效力的《毕业证明书》。
11、如何办理《毕业证明书》？

申请办理《毕业证明书》，须提交本人身份证复印件一份、二寸彩色照片一张、省级以上报刊上刊登的证书遗失启事，并填写《中央广播电视大学办理〈毕业证明书〉申请表》一份。省电大初审后，将上述材料报中央电大学籍科。
申请办理《毕业证明书》，每人须向中央电大缴纳审核费80元。

12、学位申报程序如何？

    (1)学生所学专业教学计划中必修课、限选课、选修课、实践性环节、毕业论文、学位外语成绩及思想品德鉴定达到相应专业的学位要求在申请毕业的同时即可向我校电大提出申请。

    (2)泸州电大在向省电大申报预计毕业生名单的同时申报申请学位名单。

    (3)省电大根据中央电大生成的毕业生电子注册号初审，初审合格者报中央电大。

    (4)中央电大复审合格后，省电大将复审合格者材料报中央电大。

    (5)中央电大汇总材料后，报合作高校终审，终审合格后由合作高校颁发学位证书。

13、各专业学位成绩标准？

 

	专业名称
	课程平均分
	英语水平
	毕业论文

	英语
	统设必修课平均成绩达到75分(含75分)以上；其他课程平均成绩达到70分(含70分)以上。
	全国高等教育英语专业本科四级及由北京外国语大学命题的第二外国语考试。
	合  格

	法学
	统设必修课50%的成绩达到70分(含70分)以上；其他课程成绩在到60分(含60分)以上。
	北京地区成人高等教育本科学士学位英语统一考试；国家大学英语四级考试；中国政法大学统一组织俄语、日语等专项考试。
	良以上
(含良)

	金融
	统设必修课平均成绩达到75分(含75分)以上；其他课程平均成绩达到70分(含70分)以上。
	国家大学英语四级考试；北京地区成人高等教育本科学一英语统一测试；对外经贸大学成人学士学位英语水平考试。
	良以上

	工商管理
	统设必修课平均成绩达到75分(含75分)以上；其他课程平均成绩达到70分(含70分)以上。
	国家大学英语四级；东北财经大学工商管理专业开放教育学士学位英语水平考试。
	良以上
(含良)

	会计学
	统设必修课平均成绩达到75分(含75分)以上；其他课程平均成绩达到70分(含70分)以上。
	国家大学英语四级考试；北京地区成人高等教育本科学位英语统一测试；北京工商大学成人学士学位英语水平考试。
	良以上
(含良)

	计算机科学与技术
	统设必修课平均成绩达到75分(含75分)以上；其他课程平均成绩达到70分(含70分)以上。
	国家大学外语四级(及以上)考试；北京地区成人本科外语统一测试
	良以上
(含良)


14、达到毕业标准未达到学位标准，又想申请学位怎么办？

    可以先申请延期毕业，待达到学位标准后，再毕业并申请学位。
15、学位复审合格者学生需准备哪些材料？
    (1)中央广播电视大学开放教育材料学士学位申请表。

    (2)外语成绩单(或国家大学英语四级证书复印件)。

    (3)毕业论文文字版及电子版各一份。

    (4)一寸近期免冠彩色照片两张(背面注册姓名、学号且书写规范)。

16、学位申请费和学位证书费是多少？

现有专业合作高校的学位申请费用暂定为每人400元，学位证书费用暂定为每人20元。

合作高校终审未通过者费用不退。
注: 中开学生信息勘误表　下载
　　中央广播电视大学开放教育本科学士学位申请表　下载
　　中央广播电视大学转学申请表 下载
广播电视大学课程替代、免修免考管理办法问答　
1、 免修免考对象？免修不免考的对象？ 

免修免考对象为电大课程、国家自学考试课程、合作高等学校课程、国家外语等级证书；另外，对于公共基础课程（15年有效），允许已获得相应科类专业专科以上学历（国家承认的国民教育系列）者免修免考同层次课程，并获得相应学分，如：数学专业毕业的学生可申请非数学专业的高等数学课程免修免考。免修不免考的对象为其他高等学校课程。
注：开设专业与合作高校一览表：
	专业名称
	合作高校
	专业名称
	合作高校

	会计学
	北京工商大学
	英语
	北京外国语学院

	计算机科学与技术
	清华大学
	工商管理
	东北财经大学

	金融学
	中国金融学院
	法学
	中国政法大学

	汉语言文学
	北京大学
	数学与应用数学
	东北师范大学

	土木工程
	天津大学
	机电
	哈尔滨工程大学

	公共事业管理（卫生）
	北京大学医学部
	小学教育
	上海师范大学

	公共事业管理（教育）
	东北师范大学
	水利水电工程
	华北水利水电学院


2、免修免考课程学分如何记载？
经审核允许进行学分替换的课程，学分按现修专业中被替代课程规定的学分记载；对批准免修免考课程的成绩，按“合格”记载。
3、只要教学内容、教学要求不低于现修专业被替代课程教学内容、教学要求的课程都能免修免考吗？
不是。作为免修免考替代的课程，除了考虑其教学内容、教学要求不低于现修专业被替代课程的教学内容、教学要求外，还应考虑其有效年限、课程所在院校和专业层次等等。

4、所有免修免考的课程均可获得相应的学分吗？
不是。中央电大对英语课有特殊规定，对于在低层次（如专科段）所学的，并记入毕业总学分审核的英语（1）（2）课程，在高层次（如本科段）学习中只给予免修免考，但不能获得学分，其学分必须通过选修别的课程获得；在同层次中予以免修免考，并获得本课程学分。
5、是否除合作高等学校之外的任何其他高等学校课程，均不能免修免考？
不是！对于普通高等学校基础专业毕业的课程，将可申请电大非原毕业专业基础课程的免修免考，并取得相应的学分。如：数学专业毕业的学生可申请非数学专业的高等数学课程免修免考。
6、免修免考外语课程将影响申请学位吗？
不一定！如《免修免考课程管理办法》允许注册前6年内或注册后学籍期间，获得国家外语四、六级证书者可免修免考电大非英语专业所有外语课程，但是中央电大学位条例只承认申请学位当年前5年内所获得的国家外语四、六级证书。另外，通过外语专业毕业证书取得电大非英语专业外语课程免修免考者，将无法替代学位外语。
7、只要符合替换要求的课程都能100%替换吗？
不是！替换课程比例有限制，如下表：
	课程类型
	替代必修总学分比
	替代方法

	电大课程(含注册生)
	100%
	免修免考

	国家自学考试课程
	40%
	免修免考

	合作高等学校课程
	100%
	免修免考

	其他高等学校课程
	50%
	免修不免考


8、对于分学期课程（如刑法学（1）（2）课程、学校管理（1）（2）课程等分两学期开设的课程）应如何执行替代原则？
对于分学期课程（如《刑法学（1）（2）》），首先应明确它在教学计划中是作为一门课程，因教学内容和教学任务等较重而分两学期开设，严格课程名称为《刑法学》，（1）（2）只是标识分两学期开设。单独的《刑法学（1）》或《刑法学（2）》都不能构成一门完整的课程。因此不能对现修课程《刑法学（1）》或《刑法学（2）》中之一进行免修免考，只有原修课程的教学内容、教学要求、有效年限、专业层次等都不低于现修被替代课程《刑法学（1）（2）》方可免修免考。如：高教自考《刑法学》教学内容和要求高于电大《刑法学（1）》但低于《刑法学（1）（2）》，因此高教自考《刑法学》不能替代电大《刑法学（1）（2）》。那么能否替代《刑法学（1）》呢？回答不能！因为《刑法学（1）》不是一门课，无法替代一门课的部分内容。
9、哪些证书能免修免考电大课程？
国家外语四、六级证书（替代非外语专业所有英语课程，6年有效期）、国家承认的基础专业（如数学专业、英语专业等）毕业证书（替代非本专业相对应的基础课程）等。
10、办理免修免考的时间
各工作站及办班点必须开学时将办理免修免考的学生的情况于每年春季开学一周内（只限上年秋季入学新生）和秋季开学一周内（只限当年春季入学新生）将所有学员免修免考申请表和有效证明材料原件和复印件报省校教务处教管科，逾期不再办理。
泸州电大考务工作组织实施细则　
　一、组织领导 
1、督促与建立电大系统各级考试工作领导小组，全面负责各类考试的管理。 
2、推荐一至二名责任心强的同志担任每次考试各考点的巡考员。 
3、请市教育局或县级电大教科局的分管领导对每次考试进行视察。 
4、各社会公布考务工作投诉电话：0830－3150343、0830－3178904 
二、考点及考场设置 
1、考点设在由中央电大审批的地点。原则上每个工作站只设一个考点。考点的设置应安排在环境安静、干扰少、容易管理和适宜考试的地方。 
2、每个考场考生人数最多30人，考生座位按单人、单桌、单行排列，前后左右间距80厘米以上。 
3、考场必须场场清理，必须做到桌面净、抽屉净、周边净。 
4、各考点应在前一天张贴出考点内考场编号，并将考试规则、考试纪律、考试科目及考试时间安排及考点分布示意图等张贴在醒目处。 
5、考点应设立公告栏。对违纪舞弊学生应进行及时处理与及时公告。 
三、考场的管理： 
1、          各考点应有明显标志，方便考生查找所在考场并顺利进行考试。 
2、          考场应划定专门考试区域，标明“警戒线”，考试过程中应安排专门的安排保卫人员进行值守。 
3、          学生凭考试通知单，学生证及身份证进入考场，坚决杜绝与考试无关人员进行考场，确保考试顺利进行。 
四、试卷保管 
1、试卷在护送途中必须始终有两人以上守护。试卷的包装放置必须安全可靠，符合防水、防火、防盗要求。不得携带试卷参观游览或出入公共场所。 
2、试卷领回后立即存放保险柜，保险柜钥匙、密码和防盗门钥匙要实行双人双锁及专人专柜，分别管理。 
3、从试卷领回至回收试卷前，由学校每天安排专人对试卷进行昼夜值守。 
4、任何人不准以任何理由在考前启封试卷。 
四、人员安排 
1、监考人员由考务办公室统一安排，考前集中培训，熟悉监考操作规则和操作程序。 
2、监考人员原则上由本校教师担任，确需外聘监考人员，则必须具有大专以上学历、作风正派，熟悉监考工作，并接受培训后方可上岗。 
3、每个考场必须有两名监考人员。监考人员必须工作认真负责，有直系亲属或任教该考试课程的教师及班主任应回避。 
4、各考点应设立安全保卫、保洁等工作人员，确保考试过程不受任何干扰。 
五、操作程序 
1、省电大考试通知下达后，教务科及时印发期末考试通知，由班主任将该班考生各门课的考试时间和考场安排通知到每一位学生，做好期末考试动员和考风考纪教育。 
2、考试前一天安排好试场和各场考试的监考人员，召开全体工作人员会议，对监考人员进行培训。 
3、开考前30分钟由考务人员向试卷保管人员领取该场考试的试卷，在考点办公室分发给各试场的监考人员。 
4、考试必须在统一规定时间内进行，不得擅自延长或缩短考试时间。 
5、有考试连堂的考生在先考课程考试结束后，不得擅自离开考场，不得与考场外的任何人接触。 
6、开考30分钟后，考点考务人员对已拆封的试卷根据具体情况，准确填写《考场情况登记表》。 
7、考试结束后，考务人员负责验收监考人员装订密封好的试卷并及时送交管卷人员存入保险柜。 
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