泸州电大2007年秋中央开放类学生课程注册办法

1．本次中央开放教育学生课程注册时间为2007年10月上旬。各县区工作站及直属各教学班上交课程注册表到泸州电大教务科的时间为2007年10月8日。
2．注册时，根据学生所在年级及专业的当年当期教学计划进行注册，且务必按教学计划上面标识的课程代码及课程名称进行填报，不得在教学计划以外进行选课进行注册。如师范类学生涉及其办理教师资格证要进行《教育学》或者《教育心理学》考试，如果学生所学专业执行教学计划中无此二门或一门课程，那么，按省校规定可以在其计划外进行指定的《教育学》及《教育心理学》的课程注册。但其所考学分，不作为毕业时的毕业学分。

3．进行课程注册填报时，请务必标明必修、选修课类型并按必修课程填写在注册表前面，选修课程填写在课程注册表后面的办法进行注册（也就是说，不用区分正补考科目，一律执行必修注册填写在注册前面，选修课注册填写在表册后面的办法）。必修课注册时一定要把课程中文名字写全，选修课一定要把课程代码写正确！！！凡教学计划中规定的限选课，课程编码第5位为“J”，务必认真注意补完。

4.进行课程注册时统一使用泸州电大教务科发放的《泸州广播电视大学开放教育学生课程注册表》进行填报，并采用电子文档形式进行打印，但填表人应用手工签字。样表下载网址：http://www.lzrtvu.com/jwk/biaoge/zkkchzhcb.xls。对于进行课程注册科次多的学生，请将上述表册横行填报。一个学生的名字和学号只在一个地方出现一次。各工作站或教学点除交课程注册表的A4纸质文档（打印时，如横向打印，请左边距设为大于1.5cm。纵向打印，请上边设为大于1.5cm）一份给教务科外，还应将电子文档发到教务科邮箱：lzddjwk13@163.com

6.进行学生课程注册时务必牢记二点：第一、凡在该期期末要进行报考的学生一律要进行课程注册;第二、参加统考的中开本科学生的《计算机应用基础》及《大学英语（A）（B）（C）》要在课程注册中进行注册。第三、注册时分班分专业写清楚学生的姓名与学号，并按学号由小到大的顺序进行，不得混排。各教学班请明确标明班级代码。

7.填报课程注册表时，各工作站、教学点（班）应同时算清当次课程注册所产生的学分费。在缴纳各工作站、教学点的课程注册表之前，请先到我校财务室完清本次课程注册所产生的学分费。教务科根据财务室开具的发票进行课程注册。逾期未报者或未履行有关手续者请恕教务不进行课程！！！

8.各教学点及班的中开课程注册资料应该接要求做到规范整洁。如未按上述要求进行填报中开学生课程注册，请恕教务科不受理课程注册表。

   特此通知。

泸州电大教务科

2007年9月28日
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