泸州电大关于二OO六届毕业预审和终审颁证及学位审核工作的

通知

各电大教学班、工作站：

    为保证毕业审核及颁证工作的质量，进一步规范管理，提高效率，切实保障学生权益，作好毕业审核颁证工作，现将我校二OO六届各类学生的毕业预审和终审颁证及学位审核工作安排如下：

一、颁证范围

03年录取04年注册的二年制成人全脱产、03年录取注册的成人中专直升专科学生； 98年以来录取注册但未毕业的往届成人本专科学生；04春以前录取的中央开放教育试点项目学生；自考沟通本科学生；省属开放教育本、专科学生。

二、预审要求及程序
(1) 成人本专科、省属开放本专科

⒈ 请各班点将预计毕业的成人大专学生的《毕业生登记表》（新华社统一拍摄的相片2张，一张轻贴于表内、一张轻贴于旁，便于待终审合格后贴毕业证）、身份证复印件、《二00六届春季毕业生预审名单》（附件2）于2005年12月30日前交我校教务科。各教学班应依据教学计划、学生学业成绩认真填造《二00六届春季毕业生预审名单》和毕业生登记表，保证学生毕业信息的准确无误。

⒉ 为保证毕业证书上网信息的准确、完整、规范，各班、点务必对毕业生信息进行全面认真的再校核工作，认真组织毕业生填写《2006届毕业生数据信息核对表》（附件1），特别是每一位毕业生的姓名、性别、出生年月日、身份证号码、专业和所执行教学计划，经教学班及学生本人认可后在学生基本情况中进行修改。由于省校在终审颁证期间只接收信息修改数据，一律不手工校核相关信息，所以请各教学班、点于12月30号以前认真核对毕业生信息，并将毕业生姓名、专业与录取花名册上面的姓名、性别及专业不相符（含同音字）的相关资料（身份证、户口薄复印件及当地派出所证明）交泸州电大教务科，以便我校与到省招办更正。省校根据省招办返回材料进行更正。

⒊ 各班、点成人学生的省管课和自开课成绩请于12月30日前一并报教务科。

（二） 中央开放教育及注册视听生
⒈ 各电大班、点对毕业生按所执行教学计划的要求对必修、限选、选修课成绩、实践教学环节成绩及学生思想品德鉴定情况，成绩变更等进行逐一审核，合格者填造《二00六届春季预计毕业生名单》（附件4）、《毕业生登记表》（张贴新华社统一拍摄的相片二张。一张贴于表内，一张轻贴于旁，便于待终审合格后贴毕业证），并将毕业学生的身份证复印件或户口薄原件或复印件交于2006年2月27日前交泸州电大教务科。《二00六届春季预计毕业生名单》（附件4）时，请按学生专业及学号由小到大进行报考。交纳《毕业生登记表》时，按毕业预审名单表册的名单顺序进行罗列。

⒉ 中央开放教育本、专科学生的实践性环节成绩认定和上报请按川电大校教发[2005] 12 号文件执行；“注册视听生”的实践性环节成绩按教务科要求报教务科。所有预计毕业学生的实践性成绩上报请按泸州电大教学科规定时间务必于12月30日前报教务 科，如不按时上报将影响学生按时毕业，后果自负。

3.对于基本信息（如姓名、性别、专业等）有错误的毕业生，请将相关更正信息（如当地派出所证明、身份证复印件等）于2006年2月27日前一并报电大教务科。

（三）自考沟通本专科：
⒈ 试点电大对已修完教学计划规定课程并达到毕业条件的学生发放《毕业生登记表》，收取学生统设课合格证书复印件，用于毕业初审。

⒉ 根据省自考办要求，试点电大按05年的专业考试计划将校考课成绩和本科学生毕业论文成绩报考务科，其操作办法和时间请与考务科联系。未及时录入上报的按省考办规定将影响学生毕业。

⒊ 试点电大按省考办下发的毕业生预提名单填造《自考沟通毕业生预提名单》（附件3），身份证复印件按名单顺序装订附后，以便核对毕业生信息。

⒋ 毕业生的图像请按BBS上的要求采集。

⒌《毕业生登记表》中的“科室、班组意见”栏由教学班点填写；“单位意见”栏由各电大填写。

三、预审及颁证时间

⒈ 成人本专科、省属开放本专科预审从即日起至2006年1月1日。

⒉ 中央开放教育和注册视听生预审每年安排两次，即3月1---10日，9月1---10日。

⒊ 成人本专科、省属开放本专科和普通专科终审颁证每年安排三次，即3月上旬，6月下旬， 10月下旬。

四、学位审核

    ⒈ 各电大教学班在上报预计毕业生名单的同时上报《学士学位申请名单》(附件3)。根据川电大校教发[2005]12号文件规定，对欲申请学位的学员，应将省校教学处终审过的毕业论文文字版和电子版交省校学籍科，以终审成绩申请毕业和学士学位。省校根据中央电大下发的毕业证书电子注册号进行初审并将初审合格者数据报送中央电大复审。

    ⒉ 中央电大复审合格的学生，由学生本人填写《中央广播电视大学开放教育本科学士学位申请表》，同时将1寸彩照二张、外语成绩单交省校学籍科，省校学籍科汇总后交中央电大。

⒊ 因中央电大规定毕业审核与学位资格审核必须同步进行，对达到毕业标准，未达到学位标准，但又不愿放弃学位的学生，可申请延期毕业，待达到学位标准后再办理毕业手续，并申请学位。
五、学历证书电子注册有关事项

⒈ 高等教育学历证书电子注册制度是高等教育学历证书管理制度的一次重大改革。对于学校学生都十分重要，但此项工作推行的时间不长，尚需进一步规范化和制度化。为了保证该工作的顺利进行，各电大班务必认真组织毕业生填写《二00六届毕业生数据信息核对表》（附件1），认真核实每一位毕业生的姓名、性别、出生年月日、身份证号码、毕业专业，经教学班及学生本人认可后在学生基本情况中进行修改。在打印毕业证书前由分校经办人员核对无误签字后方可打印毕业证书。

⒉ 根据省校规定，成人本专科、省属开放本专科和普通专科毕业生在终审时应将当次毕业学生由新华社统一摄像的图像信息数据交学籍科，所以对于无图像信息数据者必须由学生本人和教学班或工作站经办人签字同意后方可打印毕业证书。

六、费用

1． 根据川价函（1996）12号文和川教厅办函[2003]16号文规定，成人毕业证书（含省属开放本、专科）每证收取36元（为省校代收）。

⒊ “中央开放教育”本、专科和“注册视听生”毕业审核颁证每证收费41元（为省校代收）。学位申请按中央电大和合作高校规定每人收费420元。该费用在“学位论文指南”课程学分费中列支出，不得再向学员另行收费。
附件1：二00六届毕业生数据信息核对表
附件2：二00六届春季毕业生预审名单（成人大专、省开）
附件3：学士学位申请名单

附件2：二00六届春季预计毕业生名单（中开、注册生）
               泸州广播电视大学

                                 二OO六年十二月十日

附件1         

二00六届毕业生数据信息核对表

学校：                            教学班：

	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	民族
	
	籍贯
	

	学号
	
	班号
	
	学制
	

	专业
	
	类别
	
	层次
	

	出生日期
	
	身份证号
	

	身份证复印件粘贴处

	家庭详细地址
	

	联系电话
	
	邮编
	

	备注
	

	以上信息核对无误。

本人签字：                       年     月     日


附件2：

成人大专预审名单

教学班：                                           填表人：
	学号
	姓名
	教学计划
	未合格科目
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


本页合计：   人

附件3：

学士学位申请名单

               电大(盖章):

	学号
	姓名
	专   业
	论文

成绩
	外语成绩

通过时间
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                  填报时间:         年     月     日

附件4：                   

二OO六届春季预计毕业生名单

电大（分校）：                    班号：             专业名称：                    教学计划代码：                     

	    学    号
	 姓    名
	类别

层次
	性别
	出生日期
	缺必（选）修课程
	已获必、选

修课程学分
	       身份证号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：“类别层次”栏请注明“中开本”、“中开专”、“视听生”、“成本”、“成专”、“普专”                       

 填报时间：           年     月     日

PAGE  
7

