泸电大教务发﹝2007﹞10号

2008年春中央开放类毕业生毕业审核及颁证有关事项的通知

各县区工作站、办学点及直属各教学班：

中央广播电视大学最近在南昌召开了全国开放教育学籍管理工作会议对开放教育学籍管理提出了新的要求。根据要求，自2008春季起改变了毕业颁证工作流程，以保证毕业审核及颁证工作质量。为解决目前颁证工作中存在的证书颁发周期长、信息不完整等问题，现结合川电大教务处发﹝2007﹞27号文件精神，将我市电大2008年春季开放教育毕业审核及颁证工作有关事项通知如下，请各县区工作站、办学点及直属各教学班具体经办人务必遵照执行。

一、审核时间：各县区工作站、办学点及直属各教学班经办人务必于2008年2月20日前达到毕业条件的学生进行毕业审核，组织学生本人核对学生基本信息、填写《毕业生登记表》和《中央电大____年春(秋)季“中央电大开放教育类”毕业生信息表》（附件一）、收取学生身份证复印件，并将相关学生毕业审核资料于2008年2月20日前交泸州电大教务科。本次毕业审核工作由中央电大在网上进行，泸州电大教务科将于2008年2月25日到四川电大进行审核，中央电大将于2008年3月1日关闭审核系统。

二、各县区工作站、办学点及直属各教学班经办人在进行预审时应准确掌握毕业生情况，以确保毕业生上网信息准确。各县区工作站应准确收集新华社采集的毕业生电子图像数据于2008年2月20日前发至泸州电大教务科邮箱：lzddjwk13@163.com,再由泸州电大教务科对其相应电子相片进行链接后将电子图像数据刻盘送省校学籍科。未经过新华社电子图像采集者不能办理毕业证书。

三、各县区工作站、办学点及直属各教学班经办人填写《中央广播电视大学毕业生信息更正情况表》（见附表二）并附信息勘误材料。更改姓名的提供户籍部门加盖鲜章的打印的带曾用名的户籍证明，更改性别、身份证号等信息的提供身份证复印件，复印件统一采用A4纸张。信息更正情况表及勘误材料于2008年2月20日前交教务科屈智红老师。泸州电大教务科将于2008年2月25日前将修改材料送省校学籍科。根据省校要求，逾期将不予修改或2008春不予颁证。
本次毕业审核及颁证工作由中央电大直接组织参与和实施，学生毕业证也由中央电大直接打印与办理。此项工作较之于过去学生毕业证毕业审核及办证操作流程更具钢性，要求更严，时间更紧，请各县区工作站、办学点及直属各教学班接到此通知后立即开展相关工作，在填写附表时，一定要按照附表要求进行填报，避免因填错、安排失误、超时限、缺图像而不能给毕业学生颁证的情况发生。

特此通知。

泸州广播电视大学教务科

2007年12月28日

附表一：中央电大___年春(秋)季“中央电大开放教育类”毕业生信息表
附表二：中央广播电视大学毕业生信息更正情况表（正面与背面）
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	中央电大    年春(秋)“中央电大开放教育类”毕业生信息表

	            教学点:         课程管理员:               报表日期：     年   月   日(第   页,共   页)
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	学号(简码)
	学籍档案上个人基本信息
	专   业
	层次
	联系电话
	信息是否更动
	拍摄电子相片文件名
	学生毕业申请签字
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	注:  1、“信息是否更动”栏是指学生真实基本信息与入学注册时的“学籍档案上个人基本信息”相比，如要变动则填“是”，不变动则填“否”；填“是”时要能 根据

	    相关文件出具证明材料，并填报附表二“中央广播电视大学毕业生信息更正情况表”。

	2、先本科后专科，再按班级、学号由小到大顺序填表。“课程管理员”项和“学生签字”栏应为本人手写。

	3、此表与相同排序的毕业生登记表、附表二同时于规定时间内由课程管理员交纸质一份到教务科，附表一和附表二电子文档同时发lzddjwk13@163.com 邮箱。


附表二（正面）

中央广播电视大学毕业生信息更正情况表

单位：                                                                                    年    月    日
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附表二（背面）

	信息更正材料粘贴处
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