川电大校教发（2008）17号
关于2007－2008学年度第二学期期末考试
安排的通知

各市、州、系统电大（分校），直属学院：

2007－2008学年度第二学期期末考试正考定于2008年7月11日至16日进行，补考于2008年9月下旬进行（具体考试时间9月初通知）。现将本期考试中有关事宜及要求通知你们，请遵照执行。

一、设考科目及考试时间安排

本期设考科目及考试时间安排详见附件一《设考科目表》和附件二《考试时间安排表》。

注册视听生选修课设考科目及考试时间同附件一和附件二。

二、考试的几点说明

（一）本文件所涉及的科目均由四川电大命题，除个别课程外，每堂考试时间均为90分钟。试卷分为26份／袋和5份／袋两种规格装。

（二）教学计划中的省管课由各电大（分校）自行命题３套，并于期末正考３周前统一交省校教学处审核。省管课、共管课考试成绩由各电大（分校）自行录入学籍管理系统。

（3） 有命题任务的电大和联合办学单位，应严格按有关文件要求，在绝对安全保密前提下，认真负责、规范地完成命题任务，按规定时间将试题和参考答案及评分标准送交省校教学处审核。

（4） 注明“开卷”考试的科目，考试时对考生携带的书籍、资料、辞典不作限制。

（5） 考生带入考场的移动电话等通讯工具必须关机；严禁在试卷上使用涂改液。

（六）启用新教材的课程只提供新教材课程考试试卷，不再提供旧教材课程考试试卷。

（七）《英语语音》口试5分钟，笔试60分钟。

（八）实行课程考核改革的科目按川电大校教发（2006）72号文规定执行，参加这类课程考核的学生名单通过报考上报。

（9） 《高等数学》、《工程数学》、《经济数学基础》、《高等代数》、《数学分析》、《计算机数学基础》考生不准带计算器，理工科考生注意携带必要的绘画工具。

（10） 艺术类部分课程考试要求

１、《服装设计学》、《基础绘画》、《服装美术》、《服装图案设计》、《装饰图案设计》、《透视学》、《广告设计与制作》、《美术基础》、《色彩构成》、《色彩》、《素描》、《平面构成》、《立体构成》、《平面设计》、《设计基础》、《书法与美术字体》、《线描》考试既有理论考试又有设计绘画考试，考生应准备相应的工具及颜料，考场准备画纸；《广告摄影》、《摄影技术》期末考试包括理论和实践两部分，实践占４０分，内容是在期末前在任课教师指导下，每个学生实地拍摄一幅与所学专业要求相符的七寸彩色照片，期末考试时将照片带入考场交监考教师，由监考教师将照片粘贴在试卷的指定位置。

２、凡涉及静物写生，由考场主任嘱专人，提前半小时作好静物准备。

（十一）实作课考核
    实作课程由教学班组织实施，并按签到表座位号顺序向分校上报成绩，分校于交回收卷时上报省校。

（十二）英语口语考试的操作及要求

1、 各考场配备优质录音机和录音带，由监考教师负责操作录音并填写口试登记表中的相关项目。

2、 学生集中在待考室内，按座位号顺序进入考室，抽题后准备５分钟，然后进行录音。考试时学生可带教材进入考室，但只能在描述图画时使用，其他试题不能用教材。

3、 录音时，学生应先报姓名、学号、座位号和所抽题号，然后按顺序完成考试。口试时间限在７分钟以内，超过时间应关机，关机前监考教师应提醒学生时间已到，并结束考试。

4、 监考教师在每一个学生录音后应倒带检查是否录上，然后开始下一个学生的考试。考试结束后将试卷、登记表和磁带一并装入试卷袋中密封。

口语课试卷规格为１套／袋，订卷时按５份装袋征订。

（十三）机考的硬件、软件要求见四川电大主页（http://www.scrtvu.net）中“教务管理工作”之考试文件。

    （十四）实行计算机随机编排考场学生座位号后，冲突科目的连堂考试操作管理较难，易导致考试管理混乱。考试时间冲突的科目学生只能选择报考一科，其余科目参加补考，不得连堂考试，否则成绩无效。
3、 考务工作安排

（1） 报考
从本学期起，使用四川电大新版教务管理系统的考务管理系统进行报考，各电大（分校）务于5月5日前通过系统将报考数据传至省校。补考报考数据于2008年8月25日前上报，逾期者不予订卷。

    期末正考试卷订单、磁带、题签由省校根据各分校上报的报考数据自动生成，省校不接收试卷订单（如自行订磁带、题签的分校应在上报报考数据时将订单传给省校，否则由省校自动生成）。

（二）试卷领取和机要寄发时间

试卷机要寄发时间为2008年7月2日，自取时间为2008年7月3日（凡自取试卷者必须派２人以上，否则不发试卷）。

各电大（分校）收到试卷后，务请及时清点并严格按有关保密规定进入保密室，双人双锁，各考点的试卷应分考试时间段加封条保管，做到绝对安全无误，严防泄密和失窃事件发生。各校派到考点的督考人员应随试卷同时到达考点，并按要求作为试卷保管员之一参与试卷的保管工作（督考人员自带锁具实施管理，有条件的应统一购买铁皮柜运装、保管试卷，待考试结束后将铁皮柜收回统一保管）。

（2） 阅卷工作

正、补考阅卷均由省校统一安排进行。各电大（分校）在考试结束后，应尽快集中试卷，于考试结束3日内寄（送）达省校教务处。另派１名作风正派，工作责任心强的教务干部于7月21日上午9时到省校报到参加登分。

（3） 关于试卷回收

各电大（分校）应将回收试卷清单录入考务管理系统中，并核对无误后将打印出的回收单，并通过考务管理系统将数据上报省校以便准确核对回收试卷。

四、关于考点考室代码的填写

考点考室代码及首考号末5位无须手工填写，只需把签到表右上角的考点考室代码及首考号末5位沿线框剪下粘贴在第一份试卷的第1页左上角下2厘米处的密封线内。

各电大（分校）要采取切实有效的措施认真做好巡、监考的培训工作，检查试卷的座位号、装订顺序及考点考室代码、首考号末五位是否准确无误，保证试卷袋与内装的试卷一致。

五、关于考试组织工作及严肃考试纪律的要求

1、考试是检验教学质量与学生学业成绩的重要环节。把好考试检测关，确保考试成绩的真实性、可靠性，培养合格人才，是学校工作的本质要求。考试各个环节的工作都十分重要，望各校务必高度重视，精心组织，严格程序、严格管理、严格保密。

2、必须做好考场的选择，特别是警戒线设置和值守，必须认真落实监考人员的选聘及培训，必须对考生进行考前教育，学习考试纪律。

3、加强督考和监考工作，与督考人员签订《四川广播电视大学考点督考人员责任书》（附件六）。监考人员必须坚守职责，铁面无私，严格考风考纪，对违纪舞弊事件要坚决处理，绝不姑息。

4、对主考、督考、监考人员不履行职责，对违纪事件不报的监考人员及试卷保管、考场设置等方面出问题的考场，都要按考务管理关规定严肃处理。对泄密、考场秩序混乱等严重违反考试规定的情况，除追究有关人员责任外，将撤消该考场组考资格，并报告当地教育行政主管理部门，以维护电大的声誉。

考试值班电话：028━87761785（教师值班）、87761953（考务科值班）

附件一：2008-3  正考学历教育设考科目

附件二：2008-3  正考学历教育考试时间安排
附件三：2008-3  正考学历教育专科磁带订单

　　　　　　　　　　　
　四川广播电视大学

　　　　       　　　　　　　　　      二００八年四月七日
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附件三：

2008-3  正考学历教育专科磁带订单
	编号
	名称
	磁带数量（盘）

	0169
	 高级英语听力(一)
	 

	0184
	 英语听力（三）
	 

	0195
	 高级英语听力(二)
	 

	0224
	 英语听力（二）
	 

	0456
	 英语听力（一）
	 


