泸电大教发[2008]04号

关于做好2007－2008学年度第二学期

期末考试工作的通知

各电大工作站、办学点及直属部：

根据[川电大校教发（2008）16号]和[川电大校教发（2008）17号]文件精神，中央电大开放教育及成人大专考试将定于2008年7月8日至16日进行，成人大专补考将于2008年9月下旬进行。有关设考科目和考试时间具体安排的省校文件已于2008年5月转发给你们，请认真阅读（特别要认真阅读有关特殊考试科目的考试说明），并遵照安排认真执行。

为进一步规范考试管理，严肃考风考纪，保证电大教育事业的健康发展，促进我市电大系统考务工作上一个新台阶，各电大工作站、办班点、直属部应切实做好以下工作：

一、端正思想，提高对考风考纪建设的再认识：

考试工作是广播电视大学整个教学过程的一个非常重要的环节，是电大教育质量体系的重要组成部分。考试工作规范与否，管理是否到位，直接影响到人才培养质量，关系到人才培养目标能否实现。各工作站及教学点一定要把培养人才放在第一位，正确处理好教学质量与招生数量、社会效益与经济效益的关系，要将办学的社会效益放在突出的位置，决不能因单纯追求经济效益而放松对考试这一重要教学环节的管理。

二、加强领导，齐抓共管，进一步健全考试机构，建立考试管理层层负责制：

各县区考点应成立相对稳定的“全国电大考试领导小组”，由各考点法人代表任领导小组组长作为考风考纪建设第一责任人，并与四川电大签订《四川广播电视大学考试管理责任书》;各考点负责人也应与监考及其他工作人员层层签订考试工作责任书，明确职责，确保考试工作顺利进行。各考点应于每次考试前报市电大及省电大备案。

三、增强保密意识，做好保密工作：

试卷保管保密工作是考试管理工作的重中之重。电大全国考试已定为国家机密的“机密级”。为此，再次重申：各考点一定要认真组织监考员及考务员学习《保密法》;坚持领取、押送试卷应指定两人以上专人负责，做到试卷交接应有完善的手续，经手人应在交接清单上签字，所有交接清单应归类存档；坚持试卷管理使用专柜、专室及双人双锁及实行“三铁“保管的原则，卷库应由专人24小时值守。所有试卷不得提前拆封，必须严格按中央电大考试时间组考。对于在试卷保管、考场设置等方面出现问题或不按统一考试时间开考的考点，必须追究其责任。

四、规范操作，建立健全考试管理的各项规章制度：

国无法不治，民无不法不立。在考试中要向负责考试的教师及参加考试的学生进一步贯彻“以遵纪守法为荣，为违法乱纪为耻”的理念。

1、要认真贯彻执行有关考试管理的规定，认真组织教师、考务人员及学员学习中央电大下发的《电大全国统一考试考点设施意见》、《四川广播电视大学考务工作细则》、《考试守则》和《考场纪律》及《泸州电大考务工作组织实施细则》《泸州广播电视大学考试工作人员保密守则》、《泸州广播电视大学关于对考试工作人员违纪舞弊追究责任规定》、《监考工作要点及操作流程》等有关考风考纪方面的文件和材料。杜绝任何舞弊违纪事件的发生，促进诚信考场的建设。

2、建立考试重大事故报告制度及处理办法，作好相应的电大考试应急预案。对考试过程中出现的严重违纪事件，要毫不动摇地坚持发现一起、查处一起、通报一起，要坚决保持电大考试的公正性、公平性，坚决与违纪作弊行为作斗争，确保考试工作顺利实施。对严重违纪、泄密等重大事故，要形成各县区考点应立即向市电大报告再由市电大向省电大报告的制度。要采取有效措施控制事态的发展，并立即调查查处。对相关责任人轻则追究行政责任，重则由有关部门追究相应责任人的刑事责任。
　　由于本次期末考试受汶川特大地震灾害的影响，电大七月考试也面临洪涝及酷暑的问题，所以要求各考点除了认真组织学习学习省电大下发的《余震期间考试补充规定》外，还应根据本考点考生具体实际制定本考点的考生考试应急预案，以此确保考试期间电大广大师生的生命安全和期末考试的顺利进行。
五、合理设置考点，强化考点建设与管理：

各考场一定要严格按正规考场的标准，做好考场布置工作。各考场应划定专门考试区域，在考前一天张贴出考点考场编号，将考试规则、考试纪律、考试科目及时间安排以及考点分布示意图等张贴于考点入口处。考试期间应将由中央电大批准的全国电大统一考试考点挂牌悬挂于醒目处。各考点应标明警戒线，设置保卫人员，负责考场的安全保卫工作，坚决禁止外来人员进入考区。每个考室的考生数不得超过三十人，要严格实行单人、单桌排列，按桌编号，对号入座，保证考场设置规范，考试秩序井然。关于手机的管理，各考室必须板书如下字样：考生带入考室的手机必须关机，如未关机其所考科目成绩按“零”分处理。每堂当众强调这一要求。每场考试时要求学生所带书籍等与考试有关的物品统一放于前台划定的物品寄存处。学生的手机于每场考试开考时必须关机且统一放于考桌的左上角。

六、加强考试队伍建设和业务培训：

抓好队伍建设是严肃考风考纪的基础。各考点要建立一支相对稳定的考试管理队伍，注重聘用人员的素质。要聘请工作认真、作风正派、责任心强、忠于职守的人员担任监考，自觉抵制一切舞弊行为和不良风气。要认真要加强考试管理人员与监考人员的业务培训及考核，提高管理人员与监考人员的政治素质。未经培训或考核不合格的一律不得上岗。对敢于负责、工作出色的监考人员要提出表扬；对监考工作失职的人员要通报批评，严肃处理。各考点要认真组织监考人员进行考前培训。培训要有组织、有纪录、有切实可行的内容。监考人员要认真学习《广播电视大学监考人员职责和纪律》。坚决杜绝监考人员监内不监外的违反职业道德的行为。坚持监考人员签名制度，坚持“谁主考、谁监考、谁负责”的原则，对出现问题的考室的监考人员，必须追究当事人的责任。

坚持巡考制度，保证各考点在市电大的有效监控下按章有序地进行。认真学习《广播电视大学全国统一考试巡考人员工作职责》。为了保证各考点的考场秩序，学校于每次考试都应组织专人对所在考点进行全程巡考，共同管理试卷，在双人双锁的试卷管理中，巡考员同所巡考点管理试卷的同志分别保管一把锁。在领取试卷时，各巡考人员应与各县区电大考点的考务人员共同清理试卷。在每堂考试开考前由巡考人员检查确认密封无误并在试卷清单上签字后主可发放。各巡考人员还应根据当地考场情况认真填写好《泸州广播电视大学巡考记录》，并于考试结束后将记录单回收泸州电大教务科备案。

七、加强诚信教育，整肃考风，切实做好考生的考风考纪教育：

直属及各县区考点要采用多种形式，加强对考生进行考风考纪的宣传和教育，提高考生认识，形成良好的考试氛围；在考点、考场布置上，考试的组织、管理、环境等“硬件”、“软件”上，要营造一个良好的考试环境，要让考生感受到考试的严肃性。
本次考试形式多样，有传统的闭卷考试形式，还有“网络机考”、“半开卷”、“自行组织考试”及“课程改革”等形式。要让学生知道自己考试科目的考试形式，做到诚实守信。

八、狠抓学风，保证教育过程的落实：

要正确认识考风与学风的关系，考风问题实际上反映了学风问题。要对学生进行学风养成教育，使学生正确认识学习目的：学习不仅是为了拿文凭，更主要的是充实自己，提高科技知识与技能。经济效益而放松对考试这一重要教学环节的管理。落到实处，确保考试工作顺利进行，保证诚信考场的建设。

考试，是检验教学质量与学生学业成绩的重要环节。把好考试关，确保考试成绩的真实性、可靠性，培养合格人才，是学校工作的本质要求。考场各个环节的工作都十分重要，望各考点一定要高度重视，严肃组考，精心组织，严格程序、严格管理、严格保密，切实做好考场的选择，特别要加强警戒线设置和值守、监考人员的选聘及有关考试宣传、培训等工作，强化督考事务。各考场要本着对学生、对事业、对社会负责的精神，高度重视本次考试工作。对违背职业道德、违反纪律的监考员、工作员应按有关规定从严处理；对违纪舞弊事件要坚决处理，绝不姑息，以维护电大的声誉，促进电大事业的健康发展。

                                     泸州广播电视大学

                                       ２００８年７月２日
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